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Программа содержит общие положения, права и обязанности студента на период практики; требования к учебной (ознакомительной) практике в органах прокуратуры и в органах внутренних дел, в органах суда и в органах местного самоуправления;  а также оформлении отчётности по прохождению практики.

Предназначено для студентов юридического факультета НОУ ВПО «Камский институт».

Общие положения

Учебная (ознакомительная) практика студентов юридического факультета Камского института является составной частью учебного процесса по подготовке специалистов в соответствии с квалификационной характеристикой юриста по специальности 030501 – «юриспруденция». В ходе практики обеспечивается закрепление теоретических знаний, полученных в период обучения, улучшение практической осведомленности и подготовленности студента, формирование первичных профессиональных знаний, закрепление их, а также приобретение навыков работы в коллективе.
Учебная (ознакомительная) практика студентов дневной формы обучения проводится в 6-м семестре, заочной формы обучения в 8-м семестре в предусмотренные соответствующим учебным планом сроки. 

Учебная практика студентов проводится в течение трех недель. В течение первой недели студенты проходят практику в органах прокуратуры или в органах внутренних дел. В течение следующей недели – в судах общей юрисдикции. В последнюю неделю студенты должны пройти практику в органах исполнительной власти или местного самоуправления (префектурах).

Руководство практикой осуществляется:

а) по месту прохождения практики – прокурорами, следователями, судьями, должностными лицами представительных и исполнительных органов государственной власти и местного самоуправления;

б) на юридическом факультете – наиболее опытный преподаватель кафедры. 
Практика проводится в соответствии с нормативными документами Государственного Комитета РФ по высшему образованию и Камского института. Учебно-методическое руководство практикой осуществляется руководителями, назначенными непосредственно по месту прохождения практики.

Практика имеет цель - ознакомить студентов с работой судов общей юрисдикции, прокуратуры, нотариата, органов МВД, органов юстиции, иных государственных органов исполнительной власти и органов местного самоуправления, юридических служб предприятий, а также закрепление и углубление знаний, полученных студентами в процессе теоретического обучения, приобретение необходимых дополнительных, практических умений, знаний и навыков, их применение и опыта практической работы по изучаемой специальности.  

Место прохождения практики определяется кафедрой   с учетом пожеланий студента. Иногородние студенты, с направлением  института могут проходить практику по месту жительства.  Практика осуществляется в соответствии с графиком учебного процесса по индивидуальным планам, составленным с учетом   общих положений о порядке проведения практик студентов. Индивидуальный план определяет методическую основу практики и ее содержание.

Перед прохождением практики студенту необходимо внимательно изучить программу практики и составить индивидуальный план. В ходе прохождения практики он обязан выполнять все задания в установленные сроки. Изучить законодательные акты, руководящие разъяснения пленумов Верховного Суда, Конституционного суда РФ, ведомственные акты, инструктивные письма и др. подведомственные акты.

Права студента на период практики

1.         Ознакомится с документами, определяющими его права и обязанности, которые касаются прохождения практики.

2.          Получение в установленном порядке информации и материалов, с согласия руководителя организации, необходимые для прохождения практики.

3.          Посещать в установленном порядке для исполнения обязанностей практиканта предприятия, организации, учреждения независимо от форм собственности в сопровождении сотрудников, где проходит практику студент или по письменному поручению данных сотрудников или их непосредственного начальника, при наличии соответствующих документов.

4.          Принимать решения и участвовать в их подготовке касающиеся деятельности организации, с согласия руководителя организации, предприятия или учреждения.

5.          Вносить предложения по совершенствованию организации и проведения практики руководителю практики НОУ ВПО «Камский институт» или непосредственно администрации института.

6. Знакомится с материалами, документами с согласия руководителя организации, предприятия, учреждения, касающиеся их деятельности.

7. Студенты, заключившие с организациями индивидуальный договор (контракт) о целевой контрактной подготовке, производственную (профессиональную) практику, как правило, проходят в этих организациях.

Обязанности студента на период практики

1.        Добросовестно исполнять свои обязанности, возложенные на него руководством предприятия, учреждения, организации и руководителем практики от института, касающиеся прохождения практики.

2.         Соблюдать установленные государственным органам правила внутреннего трудового распорядка организации, предприятия или учреждения.

3. Соблюдать трудовую дисциплину.

4. Соблюдать требования по охране труда и обеспечению безопасности труда.

5. Бережно относится к имуществу предприятия, организации и учреждения, где проходит практику.

6. Незамедлительно сообщать руководителю организации, предприятия, учреждения о возникновении ситуации, представляющих угрозу жизни или здоровью людей.

7. Соблюдать законы и иные нормативно – правовые акты, локальные нормативные акты, регулирующие деятельность в организации, предприятии  или учреждении, где проходит практику студент.

8. Обеспечить соблюдение и защиту прав и законных интересов граждан.

9. Исполнять приказы, распоряжения и указания, вышестоящих в порядке подчинения руководителей, отданных в пределах их должностных обязанностей, за исключением незаконных.

10. Хранить государственную и иную охраняемую законом тайну, а также ставшие ему известные в связи с прохождением практики сведения, затрагивающие частную жизнь, честь и достоинство граждан.

11. Внешний вид студента должен соответствовать статусу того предприятия, организации или учреждения, где проходит практику студент (особенно городского суда).

12. Выполнять в установленный срок и в полном объеме задания, предусмотренные программой практики, и все указания руководителя практики.

13. Исполнять иные обязанности, установленные руководителем предприятия, учреждения или организации

14. По окончании практики в установленный срок представить руководителю практикой от кафедры отчёт о прохождении практики.

15. Ознакомиться со структурой учреждения (организации), отделами, штатным расписанием и т.д.

16. Изучить инструктивно-методические материалы, всю необходимую литературу и документацию, касающиеся того государственного органа, в котором будет, проходит практику студент.

Запрещается использовать в неслужебных целях средства материально – технического и информационного обеспечения, другое государственное имущество и служебную информацию.

Учебная (ознакомительная) практика в органах прокуратуры и в органах внутренних дел.
При прохождении учебной практики в органах прокуратуры студент должен:

Ознакомиться со штатной структурой городской (районной) прокуратуры и распределением обязанностей между работниками прокуратуры, о чем сделать запись в своих дневниках прохождения практики (согласно ФЗ «О прокуратуре РФ»).

В целях познания ведения делопроизводства в органах прокуратуры необходимо изучить работу канцелярии прокуратуры. Провести целенаправленное исследование делопроизводства с момента поступления в прокуратуру заявления или жалобы - это их прием, регистрация (в журналах входящих и исходящих документов), заполнение учетных карточек, ведение журналов регистрации материалов о выселении, арестов, отказных материалов, наличие алфавитного указателя лиц, привлеченных к уголовной ответственности.

Ознакомиться с действующими приказами, указаниями, информационными письмами Генеральной прокуратуры РФ. Изучить анализы, обобщения по всем отраслям и вопросам прокурорской и следственной работы прокуратуры. Быть готовыми к проведению самостоятельных исследований и анализов с вынесением конкретных предложений.

Ознакомиться с протоколами координационных совещаний, актами прокурорского реагирования при осуществлении надзора за исполнением законов и законностью правовых актов (представлениями, протестами, выносимыми в определенные сроки, докладными записками, методическими рекомендациями, постановлениями, предостережения о недопустимости нарушения закона, справками, протоколами - с подготовкой отдельных из них для личного архива).

Ознакомиться с правилами составления указанных документов (а также заявлений, претензий, уведомлений, распоряжений и т.д.), с актами прокурорского реагирования при осуществлении надзора за законностью судебных постановлений по гражданским и арбитражным делам и осуществляемой по данному направлению переписки. 

Более углубленно изучить акты прокурорского реагирования и переписки по надзору за следствием в прокуратуре (книга учета уголовных дел в прокуратуре) и следствием в ОВД, дознанием (книга учета уголовных дел ОВД, УВД), оперативно-розыскной деятельностью, за соблюдением законов в отношении несовершеннолетних и молодежи. Изучить акты прокурорского реагирования по осуществлению надзора за исполнением уголовных наказаний.

Ознакомиться с работой следователя прокуратуры (требования статьи 150, 151 УПК РФ). Изучить отдельные уголовные дела на предмет наличия документов, подтверждающих проведение следственных действий, в целях изучения квалификации вести поиск казусов, связанных с конкуренцией составов преступлений, письменно обобщив данные примеры для доклада при защите практики. Участвовать, с согласия руководителя практики, в проведении отдельных следственных действий: осмотре места происшествия, допросе потерпевших, свидетелей, подозреваемых и обвиняемых, очной ставке, проверок показаний на месте, следственных экспериментов, составление схем места происшествия, фототаблицы, а также усвоить нюансы их оформления. Научиться составлять письменные запросы, постановления о привлечении в качестве обвиняемого, постановления о прекращении уголовного дела, составление описи уголовного дела.

Ознакомится с работой помощника прокурора. Участвовать в судебных заседаниях, вести по ним (по возможности) конспекты, фиксировать речь государственного обвинителя и адвоката. Составление проекта протеста.

Ознакомится с работой заместителей прокурора. Изучение механизма избрания меры пресечения, установление причин и условий, влияющих на избрание меры пресечения в виде содержания под стражей. Составление проекта представления о неисполнении приговоров, постановлений суда. Изучить отдельные статьи УПК РФ. Составление постановления о возбуждении уголовного дела, проекта постановления о возбуждении производства об административном правонарушении. Участие при приеме граждан у заместителя прокурора. Рассмотрение и утверждение обвинительного заключения по уголовным делам. Сбор нормативных документов, прилагающихся к дневнику прохождения практики.

При прохождении  практики в органах внутренних дел студент должен ознакомиться с организацией их работы, изучить процессуальные порядки выполнения отдельных следственных действий, формы взаимодействия следователя с оперативно-розыскными органами. 

Особое внимание должно быть уделено изучению порядку применения следователем криминалистических средств при раскрытии, расследовании, пресечении и предупреждении преступлений. Студент может принимать активное участие при производстве обыска, выемки, осмотре места происшествия и др. следственных действиях. Под руководством следователя он составляет необходимые процессуальные документы (постановления, протоколы и др.)

Студент присутствует при приеме следователей от граждан заявлений, знакомится с методикой проверки оснований поводов к возбуждению уголовных дел (истребование необходимых документов, получение объяснений, опрос и т.д.), участвует в анализе поступающей первичной информации, готовит по заданию руководителя практики проекты следующих документов:

1. Постановление о возбуждении уголовного дела.

2. Постановление об отказе в возбуждении уголовного дела,
оформляет необходимые документы для передачи заявления, сообщения и начатого дела по подследственности или подсудности.

Практикант должен изучить находящиеся в производстве следователя уголовные дела, при этом он должен приобрести навыки организационно – технической работы (выписка повесток, составление запросов, отдельных поручений и т.д.), принимает участие в проведении подготовительных мероприятий, планировании следственных действий, присутствует при производстве следственных действий,  помогает при написании протоколов.

Помимо указанных действий студент должен уделить особое внимание приемам, методам и формам взаимодействия следователя со свидетелями, особенно несовершеннолетними, адвокатами, экспертами, прокурорами и его помощниками, специалистами и др. участниками. При прохождении практики у следователя важно приобрести опыт по осуществлению сбора информации, материалов, характеризующие личность подозреваемого (обвиняемого), других участников предварительного следствия, принятию мер по возмещению материального и морального ущерба.

Помимо знакомства с деятельностью следователя ОВД студент может ознакомиться с деятельностью сотрудников милиции общественной безопасности (местной милиции), с работой участковых инспекторов милиции, а также криминальной милиции и соответственно с отделами занимающимися данными видами правоохранительной деятельности. 

Студенты, проходящие учебную   практику в органах внутренних дел, могут привлекаться для выполнения отдельных поручений сотрудников органов дознания и следствия.

Учебная (ознакомительная)  практика в органах суда.
В период прохождения учебной практики в органах суда студент должен ознакомиться с деятельностью архива, канцелярии суда, как по уголовным, так и по гражданским делам, с организацией делопроизводства в городском (районном) суде, с деятельностью секретаря суда, с деятельностью мировых судей, а также с работой судебного исполнителя.

Начать знакомство следует работы канцелярии по гражданским делам, с составлением учетно-статистических карточек на гражданское дело. Ознакомиться с вопросами подсудности и подведомственности. Далее изучить работу канцелярии по уголовным делам, ознакомится с журналом для учета уголовных дел, заполнение учетно-регистрационных карточек по уголовным делам. Закончить работой в канцелярии при секретаре по административным делам. Регистрация административных дел и заполнение учетно-статистических карточек, составление постановлений судьи.

При прохождении учебной практики в суде студент должен присутствовать при приеме граждан судей и выполнять отдельные поручения, изучать подлежащие рассмотрению уголовные или гражданские дела, ознакомится с необходимыми законодательными материалами (постановление Пленума Верховного Суда РФ и РТ, Бюллетень Верховного Суда РФ, РТ и т.д.), относящиеся к этим делам.

В учебной практике в суде должна преобладать активная, а не пассивная (наблюдательная) роль студента. Студент должен ознакомиться с порядком обращения к исполнению решений, приговоров постановлений и определений, вступивших в законную силу, а также с материалами обобщения судебной практики с отдельными категориями дел и статистическими данными.

По возможности студент должен присутствовать при рассмотрении кассационных и частных жалоб, направляемых в суд второй инстанции и протестов на приговоры и решения по уголовным и гражданским делам в порядке надзора.

Учебная (ознакомительная) практика в органах местного самоуправления

Учебная практика студентов может проходить в органах исполнительной власти или местной администрации (префектурах). В отдельных случаях местом прохождения практики могут быть высшие представительные органы государственной власти (Кабинет Министров, министерства или ведомства, администрация города, Государственный Совет). Для прохождения практики студент может выбрать любой орган исполнительной власти местного самоуправления как общей компетенции (городская, районная (префектуры), поселковая администрация в иных муниципальных образованиях), так отраслевой компетенции (например: управления, отделы образования, здравоохранения, жилищно-коммунального хозяйства, торговли и т.п.).

В период прохождения практики студент должен углубить свои знания правовых основ местного самоуправления в Российской Федерации. 

Кроме того, следует проанализировать законодательство субъекта РФ по вопросам местного самоуправления, а также устав соответствующего муниципального образования. Необходимо повторить также соответствующие разделы курса муниципального и административного права вузовского учебника.

Важным вопросом практики является определение предмета (предметов) ведения и функций данного органа исполнительной власти местного самоуправления. Следует обратить внимание на разграничение функций и компетенции между органом местного самоуправления и органами государственной власти, а также на формы взаимодействия между ними.

Необходимо рассмотреть систему муниципальных органов и структуру органа местного самоуправления, в котором осуществляется практика. Кроме того, в отчете должен найти отражение анализ нормативных актов, издаваемых данным органом местного самоуправления. Образцы этих актов желательно приложить к отчету.

В процессе прохождения практики студенты должны ознакомиться с работой соответствующих органов, а именно:

1.    Изучить работу отделов и управлений местной администрации.
2. Присутствовать при приеме населения главой администрации (префектуры), заведующими отделов.

3. Работа над проектами ответов на письма, жалобы и заявления граждан.

4. Ознакомиться с материалами комиссии местной администрации (префектур), а также с протоколами этих комиссий.

5. Изучить материалы, связанные с созданием, становлением и организацией местной администрации.

6. Ознакомиться с актами органов местной администрации (префектур) и их должностными лицами.

7. Ознакомиться с протоколами соответствующих заседаний.

Отчётность по практике

По окончанию практики студент обязан предоставить в комиссию по защите практики для зачёта:

1. Дневник прохождения практики с ежедневными краткими сведениями о работе проделанной за день, каждая страница, которого должна быть завизирована руководителем практики на месте.

2. Отзывы с места практики, заверенные руководителем практики от организации.
3. Письменный отчет о прохождении практики в объёме 8-10 страниц (А 4, 12 шрифт). С разрешения органов, где проходили практику, к отчёту должны быть приложены копии документов, оформленных в период прохождения практики, по делам, рассмотренным в этот период. Отчет не должен повторять дневник,  необходимо указать место и время прохождения практики, описание выполняемых видов работ по отдельным разделам программы практики. Так же отчет должен содержать собственные выводы и наблюдения, собственные оценки, как положительных сторон, так и недостатков в работе представительных и исполнительных органов, отмеченных во время прохождения практики. Особое внимание необходимо уделить анализу практического применения новых положений законодательства, указать, как проходила практика, какую пользу она принесла, высказать пожелания по совершенствованию организации практики. Отчет должен содержать отношение студента к изученным материалам, к той деятельности представительных и исполнительных органов, с которой познакомился, показать какие навыки он приобрел в процессе прохождения практики. Во время защиты практики студент обязан уметь анализировать проведенные в отчете факты и приложенные документы, показать умение составлять правовые документы, ориентироваться по перечисленным в программе вопросам.
Отчёт по практике защищается каждым студентом в установленные кафедрой и деканатом сроки, перед комиссией из числа преподавателей кафедры. 
Студент, не выполнивший программу практики по уважительной причине, направляются на практику вторично, свободное от учебы время. Студент, не выполнивший программу практики, получивший отрицательный отзыв по месту прохождения практики или неудовлетворительную оценку при защите отчета, могут быть отчислены из учебного заведения как имеющие академическую задолженность в порядке, предусмотренном уставом Института.

Образец оформления титульного листа отчёта практики

Министерство образования и науки Российской Федерации

НОУ ВПО «Камский институт»

Юридический факультет

Кафедра теории и истории государства и права

Специальность «юриспруденция»

Шифр 030501

Отчёт

о прохождении учебной (ознакомительной) практики

              с «____» _______________20___г. по «_____» _______________20___ г.

Выполнил(а) _____________________________________________________________/Подпись/ 


                                                                                    (ф.и.о.)

Студент (ка) ______ курса     Юридического факультета ___________ группы

Руководитель

места прохождения практики  

___________________________________________________________  /Подпись/

                                                                                        (должность,  Ф.И.О.)

Руководитель

практики от кафедры института 

   ________________________________________________________   /Подпись/


                                            (ученая степень, должность, ф.и.о.)

г. Набережные Челны - 2010 г.

Примерное содержание отчета по практике

    1. Место прохождения практики (город, район, организация, подразделение, с какого и до какого дня, месяца, года) Руководитель по месту прохождения практики.

   2. Цель, задачи по месту прохождения практики.

             3.  Общая характеристика организации:

       4. Организационно-правовая форма;

       5. Сфера деятельности;

       6.  Характер выполняемых работ (услуг);

а) общая характеристика деятельности;

б) организационная структура;

7. Анализ деятельности организации (отдела):

  8. Функции, выполняемые структурным подразделением организации, в котором студент проходил практику. Функциональные обязанности должностного лица, в должности которого студент проходил практику в соответствии с Положением об отделе, анализ (организации);

    9. Содержание выполненных студентом видов работ; 

              10. Затруднения и сложные вопросы, возникшие при изучении конкретных дел и материалов;

    11. Выводы, рекомендации и предложения по улучшению организации и проведения практики.

Образец оформления титульного листа Дневника

НОУ ВПО «Камский институт»

Юридический факультет

Кафедра теории и истории государства и права

Дневник

о прохождении  учебной (ознакомительной) практики

         студентом ______ курса _______ группы_________

                                                                                          (ОЗО или ОДО)

_____________________________________________________

 (Ф.И.О.)

г. Набережные Челны - 2010 г

.

Образец оформления листов Дневниковых записей

Дневниковые записи

	Дата
	Содержание выполненной работы
	Примечания

	
	
	


Замечания руководителей практики _______________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Студент ______________ /Подпись/ 


(Ф.И.О.)

Руководитель практики _______________ /Подпись/ 

                                    (Ф.И.О.)

                                    М.П.
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