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1. Цели производственной практики

Целями производственной практики являются:
· развитие профессиональных навыков и умений;

· углубление    и   закрепление   полученных   знаний   по   правовым
дисциплинам;

· проверка умения студентов пользоваться законодательством;

· укрепление связи обучения с практической деятельностью;
· приобретение и совершенствование практических навыков в выполнении обязанностей в правовых управлениях и отделах государственных и муниципальных органов, предприятий и организаций;

· овладение формами и методами работы государственных органов, предприятий и организаций;

· выработка навыков правильного применения нормативных актов и составление правовых документов;

· получение дополнительной информации, необходимой им для написания отвечающей        требованиям       государственного образовательного стандарта письменных работ.

2. Задачи производственной практики

Задачами производственной практики в соответствие с видами профессиональной деятельности являются:

· приобретение опыта организационной, правовой и психологической работы на должностях юридических служб различных учреждений и объединений в целях развития навыков самостоятельной работы по решению стоящих задач;

· развитие юридической культуры, как важнейшего условия успешного решения задач будущей профессиональной деятельности;

· изучение передового опыта по избранной специальности;

· развитие умения комплексно использовать в повседневной работе знания юридических дисциплин;

· овладение навыками организации рабочего процесса;

· закрепление приобретенных теоретических знаний;

· получение дополнительной информации об особенностях толкования некоторых норм права и об особенностях разрешения различных юридических коллизий компетентными должностными лицами тех государственных (муниципальных) органов, в которых студенты проходят практику;

· изучение принципов построения информационно-правовых баз данных, применяемых в конкретной организации (учреждении), особенностей их функционирования, а также приобретение практического опыта их применения;

· изучение конкретной производственной и другой деловой документации.

· повышение           качества          профессиональной         подготовки и воспитания правосознания студентов.

3. Место учебной практики в структуре ООП бакалавриата

Производственная практика студентов образовательных учреждений высшего профессионального образования является составной частью основной образовательной программы высшего профессионального образования. В ходе прохождения производственной практики студенты приобретают начальные умения и навыки прикладного характера в рамках направления «Юриспруденция».
Производственная практика является составной частью учебного процесса и обязательна для каждого студента.

Производственная практика является обязательным этапом обучения бакалавра по направлению «Юриспруденция» и предусматривается учебным планом соответствующих подразделений вузов; ей предшествуют курсы ряда общетеоретических, исторических, профессиональных дисциплин, предполагающих проведение лекционных и семинарских занятий с обязательным итоговым контролем в форме зачетов и экзаменов.

Требования к входным знаниям, умениям и готовности студентов, приобретенных в результате освоения предшествующих частей ООП: студент должен знать основные закономерности функционирования и развития государства и права; основные элементы системы права; основные средства правового регулирования и реализации права; основы государственного и правового развития России и роль государства и права в общественной жизни; сведения о государственных органах, осуществляющих правоохранительную деятельность, а также иных, негосударственных образованиях, призванных содействовать этой деятельности в целом, о конкретных ее направлениях (функциях), о построении соответствующих органов, их структуре, взаимосвязи и соподчиненности, основных полномочиях и задачах, взаимодействии друг с другом. 
4. Место и время проведения производственной практики

Производственная практика проходит в государственных органах, организациях, учреждениях, где студенты получают практические навыки будущей профессии. Для прохождения практики определяются соответствующие учебные базы в правоохранительных и судебных органах, а также в других государственных организациях и учреждениях. 
Студенты заочной формы обучения, работающие по профилю избранной в вузе, как правило, проходят данный вид практики по месту их работы. Студентам, имеющим стаж практической работы по профилю подготовки не менее 6 месяцев, по решению кафедры правовых дисциплин на основе аттестации производственная практика может быть зачтена с обязательным предоставлением документов в соответствии с требованиям настоящей программы.

Производственная практика проводится после третьего курса на дневном отделении обучения, после четвертого курса на заочном отделении обучения. Продолжительность учебной практики – 4 недели.

5. Компетенции обучающегося, формируемые в результате прохождения производственной практики

В результате прохождения данной производственной практики обучающийся должен: демонстрировать следующие результаты образования:

ОК-1   осознает   социальную   значимость   своей   будущей   профессии, обладает достаточным уровнем профессионального правосознания;

ОК-2 способен добросовестно исполнять профессиональные обязанности, соблюдать принципы этики юриста;

ОК-3 владеет культурой мышления, способен к обобщению, анализу, восприятию информации, постановке цели и выбору путей ее достижения;

ОК-4 способен логически верно, аргументированно и ясно строить устную и письменную речь;

ОК-5 обладает культурой поведения, готов к кооперации с коллегами, работе в коллективе;

ОК-6   имеет   нетерпимое   отношение   к   коррупционному   поведению, уважительно относится к праву и закону;

ОК-7 стремится к саморазвитию, повышению своей квалификации и мастерства;

ПК-1 способен участвовать в разработке нормативно-правовых актов в соответствии с профилем своей профессиональной деятельности;

ПК-2 способен осуществлять профессиональную деятельность на основе развитого правосознания, правового мышления и правовой культуры;
ПК-3 способен обеспечивать соблюдение законодательства субъектами права;

ПК-4 способен принимать решения и совершать юридические действия в точном соответствии с законом;

ПК-5 способен применять нормативные правовые акты, реализовывать нормы материального и процессуального права в профессиональной деятельности;
ПК-6 способен юридически правильно квалифицировать факты и обстоятельства; 

ПК-7 владеть навыками подготовки юридических документов;
ПК-8 готов к выполнению должностных обязанностей по обеспечению законности и правопорядка, безопасности личности, общества, государства;
ПК-9 способен уважать честь и достоинство личности, соблюдать и защищать права и свободы человека и гражданина.

6. Структура и содержание производственной практики

Общая трудоемкость производственной практики составляет 6 зачетных единиц, 216 часов.
	№
	Разделы (этапы) практики
	Виды учебной работы и трудоемкость,

 (в часах)
	Форма текущего контроля

	1.
	Подготовительный этап, включающий инструктаж по технике безопасности, правилам внутреннего распорядка организации и правилам охраны труда. Ознакомление со структурой и делопроизводством организации. Подготовка плана практики и обсуждение с руководителем порядка его реализации.
	8
	опрос

	2. 
	Экспериментальный этап, ознакомление с основными направлениями работы организации:
	200
	

	2.1.
	Производственная практика в суде может быть разделена на две части: в одной - студент знакомится с судопроизводством по уголовным делам, в другой – по гражданским (в любой последовательности). Приветствуется также ознакомление студента с судопроизводством по административным делам.

При прохождении практики студент знакомится с организацией ра​боты председателя суда (его заместителя), судей, с деятельностью суда по уголовным и гражданским делам в стадиях назначения дела к слушанию и судебного разбирательства, а также с деятельностью судьи по подготов​ке к рассмотрению гражданских дел, с порядком делопроизводства. Студенты, направленные для прохождения учебной практики к мировому судье, знакомятся с деятельностью аппарата мирового судьи.

Студент должен знакомиться с подлежащими рассмотрению в судебном заседании уголовны​ми и гражданскими делами, обращать внимание на порядок их рассмотре​ния, анализировать нормативные акты, регулирующие конкретные процессуальные действия, стадии, изучать вынесенные судом судебные решения, приговоры, сопоставлять их с собственным мнением по делу.
	
	

	2.2.
	В процессе прохождения производственной практики в органах государственной власти и местного самоуправления студент обязан ознакомиться с системой государственного управления, приобрести навыки поведения при работе с правовой информацией, освоить работу с нормативными материалами.

При прохождении практики в органах государственной власти и местного самоуправления студент должен ознакомиться с особенностями взаимоотношений данного органа власти с другими региональными органами и иными ведомствами.
	
	

	2.3.
	При прохождении  практики в органах полиции студент должен ознакомиться с организацией их работы, изучить процессуальные порядки выполнения отдельных следственных действий, формы взаимодействия следователя с оперативно-розыскными органами. 

Практикант должен изучить находящиеся в производстве следователя уголовные дела, при этом он должен приобрести навыки организационно – технической работы (выписка повесток, составление запросов, отдельных поручений и т.д.), принимает участие в проведении подготовительных мероприятий, планировании следственных действий, присутствует при производстве следственных действий,  помогает при написании протоколов.

Помимо знакомства с деятельностью следователя студент может ознакомиться с деятельностью сотрудников различных служб полиции, с работой участковых инспекторов полиции и, соответственно, с отделами, занимающимися данными видами правоохранительной деятельности. 
	
	

	2.4.
	При прохождении  практики в юридических подразделениях организаций и учреждений студент должен изучить организацию договорно-правовой и претензионно-исковой работы, порядок заключения и оформления хозяйственных договоров, коллективных договоров, изучить порядок систематизации, учета и ведения правовой документации с использованием современных информационных технологий, правила и нормы охраны труда.

Студент должен принимать участие в разработке внутренних документов организации, организационно-распорядительных документов, проводить оценку соответствия проектов этих документов требованиям действующего законодательства.

Студент должен присутствовать при консультировании работников организации по правовым вопросам.
	
	

	3
	Обработка и анализ полученной информации, подготовка письменного отчета по практике
	8
	Защита практики


7. Образовательные, научно-исследовательские и научно-производственные технологии, используемые на производственной практике

При прохождении производственной практики используются традиционные научные технологии, а также специальные методики проведения научных и практических исследований в праве (формально-юридический, социологический, статистический и др.).

Во время прохождения производственной практики используются следующие технологии:

- лекции руководителя практики в вузе, ознакомительные беседы с руководителем практики от места практики, вводный инструктаж по технике безопасности, инструктаж по правилам внутреннего распорядка и охране труда;

- технологии поиска и использования информации в сети Интернет.
8. Требования, предъявляемые к студентам в период прохождения производственной практики

При прохождении производственной практики студенты должны:

· выполнять правила внутреннего трудового распорядка, действующего в правоохранительных органах и учреждениях, где проходит практика;

· строго соблюдать правила техники безопасности;

· быть вежливым, внимательным в общении с сотрудниками учреждения, органа и гражданами;

· вести дневник практики, в котором необходимо ежедневно регистрировать содержание проделанной работы;

· выполнять задания руководителя практики от учреждения или правоохранительного органа;

· по окончании практики, отчитаться о прохождении практики руководителю практики от кафедры правовых дисциплин, подготовить и сдать отчет и другие документы руководителю практики.
9. Прохождение производственной практики, подготовка и защита отчёта

Перед прохождением практики студент должен внимательно изу​чить программу и в ходе ее прохождения выполнить все задания програм​мы. Как при подготовке, так и при прохождении практики студенту реко​мендуется обращаться к законодательным актам, прежде всего к ГПК и УПК, разъяснениям Пленума Верховного Суда Российской Федерации, к учебной литературе, другим материалам, опубликованным в печати.

Студенту рекомендуется совместно с руководителем практики (практическим работником) составить конкретный план прохождения практики на основе программы практики.

По окончании практики студент обязан представить руководителю производственной практики (в подшитом виде):

а) направление на производственную практику в заполненном виде с печатями,

б) заполненный дневник производственной практики, заверенный руководителем практики от организации с подписью и печатью;
в) отчет о прохождении практики в виде реферата (10-15 стр.), в котором должны быть указаны: 

место и время прохождения практики; 

описание выполненной работы по разделам программы; 

содержание наиболее интересных дел, документов, изученных студентом в процессе практики; 

затруднения и сложные вопросы, возникшие при изучении конкретных дел и материалов; 

собственное мнение студента по практическим вопросам, проблемам.

г) процессуальные и иные документы, самостоятельно подготовленные студентов во время прохождения практики;

д) характеристику от руководителя базы практики, заверенную подписью и печатью.

Студентам, имеющим стаж практической работы по профилю подготовки не менее 6 месяцев, по решению кафедры правовых дисциплин на основе аттестации производственная практика может быть зачтена с обязательным предоставлением следующих документов:

· справка с места работы;

· отчет о прохождении практики в виде реферата.

Исходя из содержания плана практики, характеристики с места практики, отзыва руководителя практики и защиты отчета выставляется дифференцированная оценка. Защита производственной практики проводится в сентябре осеннего семестра 4 курса дневной формы обучения, в ноябре зимнего семестра 5 курса заочной формы обучения.
10. Учебно-методическое и информационное обеспечение учебной практики

А) основная литература:

Основной литературой по учебной практике являются учебные по дисциплинам, изучаемым на 1-3 курсах обучения.

Б) дополнительная литература:

Федеральный государственный образовательный стандарт высшего профессионального образования по направлению подготовки 030900.62 «Юриспруденция», утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 4 мая 2010 г., № 464.

Сошникова Т.А. Некоторые проблемы организации практики студентов юридических вузов и факультетов // Право и образование. – М., 2008, № 7. С. 90-96.

В) программное обеспечение и Интернет-ресурсы:

Справочные правовые системы «Гарант» и «Консультант Плюс»

Конституционный Суд РФ – http://www.ks.rfnet.ru
Верховный Суд РФ – http://www.supcourt.ru
Высший Арбитражный Суд РФ – http://www.arbitr.ru
Генеральная прокуратура РФ – http://www.genprog.gov.ru
Министерство внутренних дел – http://www.mvd.ru
Министерство юстиции РФ – http://www.miniyust.ru
Российская газета – http://www.rg.ru
Следственный комитет РФ – http://www.sledcom.ru
11. Материально-техническое обеспечение учебной практики:

Помещения, соответствующие действующим санитарным и противопожарным нормам, а также требованиям техники безопасности при проведении учебных и научно-производственных работ.

Образец оформления титульного листа отчёта практики

Министерство образования и науки Российской Федерации

ЧОУ ВПО «Камский институт»

Юридический факультет

Кафедра правовых дисциплин
Направление подготовки (бакалавр) «юриспруденция»

Шифр 030900.62
Отчёт

о прохождении производственной практики

              с «____» _______________2014 г. по «_____» _____________2014 г.

Выполнил(а) ______________________________________________/Подпись/ 

Студент (ка) 4 курса юридического факультета __________________ группы

Руководитель

места прохождения практики _______________________________  /Подпись/

Руководитель

практики от кафедры института ____________________________   /Подпись/

г. Набережные Челны - 2014
Примерное содержание отчета по практике

1. Место прохождения практики (город, район, организация, подразделение, с какого и до какого дня, месяца, года) Руководитель по месту прохождения практики.

2. Цель, задачи по месту прохождения практики.

3.  Общая характеристика организации:

А) Организационно-правовая форма;
Б) Сфера деятельности;
В) Характер выполняемых работ (услуг);

- общая характеристика деятельности;

- организационная структура;
4. Анализ деятельности организации (отдела):

А) Функции, выполняемые структурным подразделением организации, в котором студент проходил практику. 
Б) Функциональные обязанности должностного лица – руководителя практики по месту прохождения практики.

5. Содержание выполненных студентом видов работ; 

          6. Затруднения и сложные вопросы, возникшие при изучении конкретных дел и материалов;

7. Выводы, рекомендации и предложения по улучшению организации и проведения практики.

Образец оформления титульного листа дневника

ЧОУ ВПО «Камский институт»

Юридический факультет

Кафедра правовых дисциплин

Дневник

о прохождении  производственной практики

         студентом ______ курса _______ группы_________                                                 ____________________________________________

 (Ф.И.О.)

г. Набережные Челны - 2014
Образец оформления листов дневниковых записей

Дневниковые записи

	Дата
	Содержание выполненной работы
	Примечания

	
	
	


Замечания руководителей практики __________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

Студент ______________ /Подпись/ 


(Ф.И.О.)

Руководитель практики _______________ /Подпись/ 

                                    (Ф.И.О.)

                                    М.П.

